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KOZSEGI KOZIGAZGATASI HIVATAL
Szém: 160-1/2020

Kelt: 2020. 08. 05.

Topolya

A Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatalardl sz616 hatarozat 45. és 47. szakasza (Topolya K6zség
Hivatalos Lapja, 2016/19. szam) alapjan, valamint a fert6z0 betegség jarvanya megjelenésének és
terjedésének megakaddlyozasdra iranyuld munkahelyi biztonsagi és egészségi megel6zd intézkedésekrol
sz016 szabélyzat 3. szakaszaval (Az SZK Hivatalos Kozlonye, 2020/94. szam) kapcsolatban, a Kozségi
Kozigazgatasi Hivatal vezet6je meghozza az alabbi

TERVET
A FERTOZO BETEGSEG JARVANYA MEGJELENESENEK ES TERJEDESENEK
MEGAKADALYOZASARA VONATKOZO INTEZKEDESEK ALKALMAZASAROL
TOPOLYA KOZSEGI KOZIGAZGATASI HIVATALABAN

1. Bevezet6

A munkahelyi biztonsag és egészség teriiletére vonatkozé el6irasok alapjan a munkaado koteles
biztositani a biztonsagos és egészséges munkat az alkalmazottak és a munkakornyezetben jelenlévo
személyek szamara, illetve alkalmazni valamennyi sziikséges megel6z6 intézkedést a fert6zés és a
megfert6zodés kockazatanak megakadalyozasa, csokkentése vagy elharitasa céljabol, szem eldtt tartva a
jelenlévé COVID-19 fert6z6 betegség jarvanyat.

Figyelembe véve a fert6z6 betegség jarvanya megjelenésének és terjedésének megakadalyozasara
iranyulé munkahelyi biztonsagi és egészségi megeldzo intézkedésekrdl szold szabalyzatban (Az SZK
Hivatalos Ko6zlonye, 2020/94. szam) eldirt kotelezettségeket, a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal a fert6zo
betegség megjelenésének és terjedésének megakadalyozasara vonatkozo intézkedések alkalmazasardl sz616
jelen tervben megallapitja azokat az intézkedéseket és tevékenységeket, melyek a fertézébetegség-jarvany
megjelenésének megakadalyozasa érdekében novelik és elémozditjadk az alkalmazottak biztonsagat és
egészségét, valamint azokat az intézkedéseket és tevékenységeket, amelyeket a fert6z0 betegség
jarvanyanak megjelenése esetén foganatositanak az alkalmazottak munkahelyi biztonsaga és egészsége,
valamint a jelenlévo személyek védelme érdekében.

A fertézé betegség megjelenésének és terjedésének megakadalyozasara vonatkozd intézkedések
alkalmazasarol sz6l6 terv szerves része a topolyai KKT, a Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatala
kornyezetében 1évé minden munkahelyet érinté kockazatbecslési aktusnak, szama: 160-7/2008-1V, 2008.
05. 06.

2. A fert6z6 betegség jarvanya megjelenésének megakadalyozasara vonatkoz6 megel6z6
intézkedések és tevékenységek

A fert6z0 betegségek jarvanya megjelenésének és azok terjedésének megakadalyozasa érdekében a
Kdzségi Kozigazgatasi Hivatal az alabbi intézkedéseket és tevékenységeket alkalmazza:

- irasos Utmutatasokat és utasitasokat biztosit a fert6z6 betegség jarvanya megjelenésére
megakadalyozasara vonatkozo intézkedésekrol és eljarasokrol, amelyek tartalmazzak a fert6zo
betegség tlineteirdl szol6 informaciokat is;

- a szikségletek és a lehetdségek szerint kevesebb szamu alkalmazottal szervezi meg a munkat,
az illetékes szervek iranymutatasaival és ajanlasaival 6sszhangban;

- elvégzi az alkalmazottak és a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal éplletébe, ahovd nagyszamu
alkalmazott jar dolgozni, belépd latogatok testhomérsékletének érintkezésmentes mérését,
valamint egyéb hasonld intézkedéseket a betegségre vonatkozd indikacidkkal 6sszhangban,
mégpedig az illetékes szervek iranymutatasaival és ajénlésaival, valamint a munkahely
jellemzoivel 6sszhangban;

- megfeleld védofelszerelést (védémaszkokat, arcvédd pajzsok ¢és egyebek) biztosit az
alkalmazottaknak, az illetékes szervek irdnymutatasaival és ajanlasaival, valamint a munkahely
jellemzoéivel 6sszhangban;

- fert6tlenit6szOnyeget biztosit azokban az épiiletekben, ahova nagyszamt alkalmazott jar
dolgozni, illetve azokban az épiletekben, ahova nagyszamu felhasznal6 érkezik;
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biztositja a talalkozok online konferencia és egyéb alkalmazasok altal torténd megtartasat;
fokozott higiéniat biztosit, és fertdtlenitést végez a munka- és mellékhelyiségekben, ami
magaban foglalja a helyiségek rendszeres fertdtlenitését és a munkahelyiség gyakori
szellbztetését;

a kézmosashoz eclegendd mennyiségli szappant, kéztorlét, folyd vizet és alkohol alapu
kézfert6tlenitot biztosit az alkalmazottaknak;

biztositja minden olyan felllet rendszeres tisztitdsat, amelyen gyakran érintenek meg a
munkahelyen, kilontsen az olyan helyiségek és eszkozok esetében, mint a mosdok, az
ajtokilincsek, a vezetékes telefonok, a szamitogépes felszerelések és egyéb munkaeszkdzok;
nyilvantartast vezet a munka- és mellékhelyiségek megszervezett és elvégzett ferttlenitésérol;
utasitast dolgoz ki a munkalatok kivitelezéivel, a beszallitokkal, elosztokkal és a kiils6s
munkatarsakkal valé biztonsagos és egészséges munkavegzéshez;

megszervezi és biztositja a hulladék és a szemét rendszeres eltakaritasat a helyiségekbdl,
méghozza Ugy, hogy a szemetest a tartalmaval valé érintkezés nélkil lehessen driteni.

Intézkedések és tevékenységek a fert6zo betegségek vagy a betegség tiineteinek az
alkalmazottak korében torténé megjelenése esetén

Abban az esetben, ha a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal alkalmazottai kdrében megjelenne a fert6zo
betegség, az alabbi intézkedéseket és tevékenységeket kell végrehajtani:

a helyiséget, amelyben a fert6zott alkalmazott tartézkodott, fizikailag és vegyileg fertétleniteni
kell és kiszellOztetni, az illetékes szervek iranymutatasai és ajanlasai alapjan;

biztositani kell a helyiségekbe val6 belépés és az azokbdl valo kilépés eljarasanak tiszteletben
tartasat, a munkahelyi személyes védelemre szolgalo, elbirt eszkozok és felszerelések kotelezo
hasznélata mellett, valamint minden egyéb Ovintézkedés betartasa mellett a munkafolyamat
soran;

meg kell hatérozni az alkalmazottak munka- és mellékhelyiségeken keresztiili mozgasanak
iranyat, hogy ne keriiljon sor sziikségtelen érintkezésre;

azon dolgozok esetében, akik abban a helyiségben dolgoztak, ahol a fert6zott dolgozott, meg
kell szervezni mozgasuk ellendrzését;

csak a szikségesre kell korlatozni azoknak a dolgozoknak az érintkezéset, akik abban a
munkaegységben dolgoznak, ahol a fert6zott alkalmazott tartézkodott;

egyéb intézkedéseket is végrehajtunk az illetékes szervek iranymutatasai és ajanlasai szerint.

Az alkalmazottak kotelezettségei

Az alkalmazottak kotelesek:

végrehajtani minden megel6z0, munkahelyi biztonsagi és egészségvédelmi intézkedést sajat és
a tobbi alkalmazott egészségének megorzése érdekében;

rendeltetésszeriien hasznalni az eldirt, a munkahelyi személyes védelemre szolgal6 eszkdzoket
és felszereléseket, s Gvatosan banni vellk, hogy ne veszélyeztessék sajat és més személyek
biztonsagat és egészségét;

rendszeres és szabalyos kézmosassal gondoskodni a személyes higieniarol;

kotelezOen tdjékoztatni a vezetdt, amennyiben a fertézd betegség tiineteit észlelik magukon,
masik dolgozon vagy valamelyik csaladtagjukon;

a munkakezdés el6tt atnézni munkahelyét, beleértve a hasznalt munkaeszkozeit, valamint a
munkahelyi személyes védelemre szolgalé eszkdzoket és felszereléseket, hianyossag esetén
pedig értesitenie kell a vezetot;

tavozaskor olyan allapotban hagyni a munkahelyet és az eszkfzoket, hogy ne veszélyeztesse a
tobbi dolgozot;
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- az érteslléseivel 6sszhangban azonnal értesiteni a munkaadot azokrol a szabalytalansagokrol,
karokrol, veszélyekrol és egyéb olyan jelenségekrol, amelyek veszélyt jelenthetnek a sajat €s a
tobbi alkalmazott munkahelyi biztonsaga és egészsége szempontjabol;

- egyiittm{ikodni a vezet6vel és a munkahelyi biztonsagért és egészségért felelds személlyel a
tovabbi, elengedhetetlen munkahelyi biztonséagi és egészségi intézkedések végrehajtasaban.

Az alkalmazottak viselkedése a fert6z6 betegség vagy a fertdzd betegség tiineteinek megjelenése
eseten:

- amennyiben az alkalmazottak a fert6z0 betegség tiineteit észlelik, kotelesek az illetékes
egészségligyi intézményhez fordulni, s errdl értesiteni kozvetlen felettesiiket, a megfeleld
dokumentéciot (igazolds a munkavégzésben vald atmeneti akadalyozottsdgukrdl, utalvéany,
izolaciordl szOl6 végzés, stb.) eljuttatni a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal illetékes
szolgéalatahoz;

- amennyiben az alkalmazott egyéb betegség tlneteit észleli, koztik megnovekedett
testhdmérsékletet €s hasonld tiineteket, koteles az illetékes egészségiigyi intézményhez
fordulni. Ez magaban foglalja azt is, hogy a betegség tiineteit (megnovekedett testhmérséklet,
sth.) produkalé alkalmazottak semmiképpen sem tartozkodhatnak a Kozségi Kozigazgatasi
Hivatal helyiségeiben. Az err6l sz6l6 megfeleld dokumentaciot (igazolas a munkavégzésben
val6 atmeneti akadalyozottsagukrol, utalvany, izoléciorél szol6 végzés, stb.) eljuttatni a
Ko6zségi Kozigazgatasi Hivatal illetékes szolgalatahoz;

- amennyiben az alkalmazott a munkahelyére torténd belépéskor a betegség tilineteit
(megndvekedett testhdmérséklet, sth.) észlelik, azonnal az illetékes egészségugyi intézménybe
kell kiildeni, s koteles errdl értesiteni kdzvetlen felettesét. Ebben az esetben is el kell juttatnia a
megfeleld dokumentéciot (igazolas a munkavégzésben valdo atmeneti akadalyozottsagukrol,
utalvany, izolaciérol sz6l6 végzés, sth.) a Kozsegi Kozigazgatasi Hivatal illetékes
szolgéalatahoz;

- amennyiben az alkalmazottnak az illetékes allami szerv meghatarozott idotartamra vonatkozo
karanténrél sz616 dokumentumot ad ki, koteles azt megkildeni kbzvetlen felettesének;

- amennyiben az alkalmazott fert6zott személlyel keriilt kapcsolatba, otthoni munkara utaljak, s
vizsgalat és esetleges tesztelés céljabol koteles az illetékes egészségligyi intézményhez
fordulni. Amennyiben a teszt pozitiv, a tavollétet betegszabadsagként jegyzik, a megfeleld
orvosi dokumentécié mellett. Amennyiben a teszt negativ, az alkalmazott visszatér a
munkahelyére. Amennyiben az alkalmazottat nem tesztelték le, s hazakuldték azzal, hogy
figyelje egészségi allapotat, s jelentkezzen ismét, ha jelentkeznek a tiinetek, az orvostél kapott
tanacsot be kell tartania az alkalmazottnak, s err6l értesitenie kell a felettesét.

5. A megel6z6 intézkedések és tevékenységek végrehajtiasa és végrehajtasanak ellenorzése
iranti felel6sség

A fert6z6 betegség jarvanya megjelenésének és terjedésének megakadalyozasara vonatkozo
intézkedések alkalmazasardl szol6 terv intézkedéseinek és tevékenységeinek végrehajtasaért és
ellendrzéséért, illetékességiikkel 6sszhangban, a szervezeti egységek vezetdi felelosek.

Az alkalmazottak munkahelyi biztonsdgara és egészségeére vonatkozd intézkedesek
hatékonysaganak és alkalmazasanak ellenérzését a munkahelyi biztonsagért és egészségért felelds illetékes
személy végzi.

6. Osszefoglalo

A fert6z6 betegség jarvanya megjelenésének és terjedésének megakadalyozasara vonatkozo
intézkedések alkalmazasarol szolo terv célja, hogy biztositsa a fert6z6 betegség megjelenése kockazatanak
csokkentését a Kozségi Kozigazgatdsi Hivatalban. A Kozségi Kozigazgatdsi Hivatal helyiségeiben
tartozkod6 valamennyi alkalmazott és személy koteles betartani a tervben meghatarozott valamennyi
intézkedest.

Jarvany kihirdetését vagy fert6z0 betegség megjelenését kovetden, e terv alapjan készitjiik el az
Utmutatasokat — szakmai utasitasokat az adott fert6z6 betegségre vonatkozoéan, a jarvanyugyi szolgalattal
egyiittmiikodve.
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7. Hatalybalépés

E terv a Topolya Kozség Hivatalos Lapjaban vald megjelenését kovetd nyolcadik napon 1ép
hatalyba.

Szedlar Péter, s.k.
a Kozségi Kozigazgatasi Hivatal

vezetdje
Sor-
szam TARTALOM Oldal
80. Terv a fertéz0 betegség jarvanya megjelenésének ¢€s terjedésének
megakadalyozasara vonatkozO intézkedések alkalmazasar6l Topolya Kozségi
Kdzigazgatasi Hivatalaban 305

Kiado: Topolya Kozségi Kozigazgatasi Hivatalanak a K6zségi Szervek Teenddivel és a K6zos Teenddkkel
Foglalkoz6 Osztélya. Telefonszdm: 715-310. Felel6s szerkeszt6: a Kozségi Képvisel6-testilet titkara. A
2020. évi el6fizetés 15.000,00 dinart tesz ki, az alabbi befizetészamlara: 840-70640-56 Topolya kdzségi
koltségvetésének végrehajtasa, Topolya Kdzség Hivatalos Lapjara.




